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Comune di FERRANDINA  

Provincia di MATERA  
Piazza Plebiscito, s.n.c.  

Tel. 0835-756242 – Fax 0835-756245 
75013 – FERRANDINA (MT)  

 
Prot. n. 21628 
 
OGGETTO: AVVISO PER LA FORMAZIONE DELL’ALBO DEI FORNITORI DI BENI E 
SERVIZI  
 

RIAPERTURA DEI TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE 
 
 
Si rende noto che questa Amministrazione Comunale, in conformità di quanto previsto 
all’art. 125 del DECRETO LEGISLATIVO n. 163/2006 per l’acquisizione dei beni e servizi 
in economia, e ai sensi del regolamento “Servizio Acquisti di forniture e servizi in 
economia - Regolamento per l’esercizio delle funzioni di Provveditorato”,  approvato con 
delibera di C.C. n. 10 dell’8 aprile 2008, sta provvedendo alla formazione dell’Albo 
Fornitori di beni e servizi in economia (art. 11 del regolamento) sotto la soglia comunitaria, 
suddiviso nei settori e categorie merceologiche o di attività e classi di iscrizione di cui 
all’allegato n. 1.  
 
Il Regolamento sopracitato è scaricabile sul sito internet del Comune all’apposita sezione 
“Statuto e Regolamenti” al seguente indirizzo: http://www.comune.ferrandina.mt.it  
 
In proposito si specifica che il ricorso all'Albo per l’affidamento di forniture avverrà sempre 
e comunque nel rispetto della normativa CONSIP - MEPA (Mercato elettronico della 
pubblica amministrazione), in materia e che nell’Albo non sono presi in considerazione gli 
incarichi professionali per i quali si rinvia al vigente Regolamento in materia. 
 
L’Albo sarà utilizzato da tutti gli Uffici del Comune di FERRANDINA come strumento di 
identificazione delle ditte qualificate a fornire beni e servizi nell’ambito di forniture inferiori 
agli importi indicati all’art. 125 del D.Lgs. n. 163/2006 per l’acquisizione dei beni e servizi 
in economia e, comunque, ogni qualvolta vi siano i presupposti per ricorrere 
all’esperimento di gara a trattativa privata e/o di acquisto in economia con ricorso al 
cottimo fiduciario, e/o mediante preventivo espletamento di una gara ufficiosa. 
 
Le ditte industriali, artigianali e commerciali interessate alla fornitura di beni o alla 
prestazione di servizi in favore dell’Amministrazione potranno avanzare apposita istanza di 
iscrizione all’elenco, in carta legale debitamente firmata dal legale rappresentante 
dell’impresa, corredata dallo specifico questionario informativo allegato al presente avviso 
(allegato n. 3).   
 
La domanda, redatta secondo l’allegato n. 2, dovrà riportare chiaramente gli oggetti della 
fornitura o servizi per cui si richiede l’iscrizione riferiti ai settori merceologici (fornitori di 
beni) o ai servizi, con specificazione della categoria e classe di iscrizione da rilevare 
sull’allegato n. 1.  
 
L’iscrizione può essere richiesta per più categorie.  
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Per l’iscrizione nell’Albo è richiesto, in particolare, il possesso dei seguenti requisiti, 
autocertificati ai sensi del d.p.r. 445/2000 nella domanda di iscrizione: 

- essere un'impresa individuale o collettiva legalmente costituita sia nazionale sia dei 
Paesi appartenenti all’Unione Europea; 

- essere produttrice e/o fornitrice dei beni, materiali o servizi previsti nelle classi e 
categorie merceologiche indicate nell'allegato n. 1; 

- avere una sede operativa o il magazzino, per certe categorie merceologiche, 
ubicate sul territorio della Regione Basilicata; 

- essere in possesso dei requisiti di idoneità morale, capacità tecnico-professionale 
ed economico-finanziaria prescritti per prestazioni di pari importo affidate con le 
procedure ordinarie di scelta del contraente; 

- avere la capacità a contrattare con una P.A.; 
- essere in regola con la contribuzione previdenziale ed assicurativa; 
- essere in regola con il pagamento delle imposte e tasse; 
- rispettare  le norme sulla sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro; 
- rispettare i contratti collettivi aziendali di lavoro e gli accordi integrativi; 
- risultare iscritti presso la CCIAA o presso i competenti ordini professionali; 
- inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di 

affidamento di beni e servizi di cui art. 38 del D. Legislativo n. 163 del 12 aprile 
2006. 

 
Le categorie merceologiche per cui si richiede una sede operativa o il magazzino sul 
territorio della Regione Basilicata sono le seguenti:  
CATEGORIA 1 – Classi merceologiche 1B e 1C;  
CATEGORIA 2 – Classe merceologica 2D;  
CATEGORIA 7;  
CATEGORIA 9;  
CATEGORIA 12;  
CATEGORIA 16;  
CATEGORIA 17; 
CATEGORIA 18 – Classi merceologiche 18A, 18B, 18C, 18E, 18F, 18G, 18H e 18L;  
CATEGORIA 19 – Classi merceologiche 19A, 19B, 19C, 19D e 19E; 

 
In sede di prima formazione dell’Albo, che avrà validità fino al 31 dicembre 2010, la 
domanda e la relativa documentazione dovranno pervenire entro le ore 12.00 del giorno 
31 dicembre 2009 al seguente indirizzo: COMUNE DI FERRANDINA – PIAZZA 
PLEBISCITO, s.n.c. - 75013 FERRANDINA (MT).  
 
La domanda dovrà riportare, altresì, l’indirizzo di posta elettronica del richiedente al quale 
inviare richieste e comunicazioni. 
 
Sulla busta dovrà essere riportata l’indicazione ‘‘Riferimento iscrizione Albo 
Fornitori’’.  
 
Il Comune può procedere d’ufficio a sua discrezione alla inclusione di imprese fornitrici di 
provata e notoria idoneità.  
 
La mancanza, in tutto o in parte, della documentazione richiesta costituisce causa di non 
iscrizione. L’amministrazione si riserva la facoltà di verificare la veridicità di quanto 
dichiarato nelle domande d’iscrizione.  
 
Le imprese sono iscritte nell'Albo, previa determinazione del Responsabile del 
procedimento, secondo l'ordine cronologico quale risulterà dalla data di ricevimento della 
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richiesta di iscrizione al protocollo dell’Ente e, a parità di data, dall’ora di ricevimento. Alle 
imprese iscritte verrà inviata comunicazione dell'avvenuta iscrizione e del relativo numero 
assegnato. 

L’elenco delle ditte verrà aggiornato annualmente entro il mese di gennaio, con apposita 
determinazione, relativamente alle domande pervenute entro il 31 dicembre dell’anno 
precedente e con le modalità di cui ai punti precedenti.  
 
Le imprese che non ripresenteranno, previo avviso pubblico di aggiornamento e 
formazione del nuovo Albo, la domanda di iscrizione, saranno cancellate d’ufficio.  
 
L’Albo sarà formato da elenchi di imprese distinte per settori merceologici (forniture 
di beni) e per categoria (per i servizi), come individuati ed indicati nell’allegato n. 1.  
I settori merceologici e le categorie potranno subire variazioni e aggiunte, secondo 
le necessità dell’Amministrazione.  
  
La cancellazione dall'elenco è disposta d'ufficio, nei seguenti casi:  

- per sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti previsti per l’inclusione nell’elenco; 
- quando l'iscritto sia incorso in accertata grave negligenza o malafede nella 

esecuzione della prestazione ovvero sia soggetto a procedura di liquidazione o 
cessi l'attività; 

- per mancata ottemperanza alla vigente normativa antimafia; 
- per mancata sottoscrizione di un contratto senza giustificazione alcuna; 
- per condanna definitiva per delitto che per la sua natura o per la sua gravità faccia 

venir meno i requisiti di fiducia e/o di natura morale richiesti per l’iscrizione 
all’elenco; 

- per mancata risposta ad inviti dell’Amministrazione per due volte consecutive; 
- per cessazione dell’attività.  
- quando nella esecuzione dei contratti, l’impresa si è resa responsabile di gravi 

inadempienze tali da compromettere l’affidabilità e l’idoneità tecnica; 
 
La cancellazione è altresì disposta su domanda dell'interessato.  
 
L'Amministrazione per la richiesta di preventivi adotterà il criterio della rotazione e/o della 
maggior rispondenza alle esigenze di funzionalità degli Uffici dell'Ente nei casi ammessi 
dalle vigenti leggi.  
 
L'Amministrazione, qualora nell'Albo non siano presenti o siano presenti in numero 
insufficiente imprese per determinate forniture o servizi, potrà richiedere il preventivo di 
spesa alle ditte presenti sul mercato locale o regionale, purché in possesso dei prescritti 
requisiti.  
 
Nel caso in cui l'Amministrazione Comunale si trovi nella necessità di richiedere il 
preventivo a Ditte non iscritte nell'elenco, unitamente all'offerta, sarà richiesta la 
documentazione circa il possesso dei requisiti per l’iscrizione all’Albo.  
 
L’inclusione dell’impresa nell’Albo fornitori non costituisce titolo per pretendere 
l’affidamento di pubbliche forniture e servizi e l’Amministrazione comunale non è 
assolutamente vincolata nei confronti della ditta.  
 
Tutte le domande eventualmente pervenute prima della data del presente avviso e 
formulate in difformità dello stesso, dovranno essere riformulate in conformità alle 
indicazioni di cui al presente avviso e nuovamente inoltrate.  
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L’Amministrazione si riserva la facoltà di chiedere integrazioni o chiarimenti alla domanda 
presentata.  
 
Tutte le imprese iscritte nell’Albo fornitori del Comune di Ferrandina sono tenute a 
comunicare ogni variazione relativa ai dati dichiarati all’atto dell’iscrizione. Le imprese 
sono altresì tenute a dichiarare la perdita dei requisiti richiesti.  
 
Le comunicazioni suddette devono pervenire al Comune entro trenta giorni da quando il 
fatto o la modifica si sono verificate. 
 
Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003, si informa che i dati raccolti saranno utilizzati 
esclusivamente per le finalità connesse alla gestione dell’Albo dei Fornitori di beni e 
servizi, anche con l’ausilio di mezzi informatici.   
 
Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Ferrandina. Si fa rinvio agli artt. 7 e 13 del 
D. Lgs. 196/2003 circa i diritti degli interessati alla riservatezza dei dati.  
 
Eventuali ulteriori informazioni potranno essere chieste al Comune di Ferrandina - 
Ufficio Provveditorato – Piazza Plebiscito – tel. 0835-756242 o tramite posta 
elettronica all’indirizzo mail: redazionesito@comune.ferrandina.mt.it 
 
Il presente avviso e tutta la documentazione necessaria per richiedere l’iscrizione è 
scaricabile dal sito internet: www.comune.ferrandina.mt.it ed è pubblicato all’albo 
Pretorio del Comune dal 1° dicembre 2009  e fino al 31 dicembre 2009. 
 
Responsabile del procedimento: Francesco PELLEGRINO.   
 
Ferrandina, 1° dicembre 2009 
 

Il Responsabile Ufficio di Provveditorato 
                                                            Francesco PELLEGRINO   



 5

 
Comune di Ferrandina 
Ufficio Provveditorato 

ALLEGATO N. 1  
SETTORE FORNITURE  

CATEGORIA  
CLASSE MERCEOLOGICA 

 
1 - AUTOMEZZI  

1A VEICOLI  
1B RICAMBI esempi: ricambi, lubrificanti, pneumatici  
1C ACCESSORI esempi: accessori, prodotti per autolavaggio  

 
2 - MOBILI E ATTREZZATURE PER UFFICIO  

2A MOBILI E ARREDI esempi: mobili da ufficio, poltrone e sedute varie, 
scaffalature in metallo, tendaggi in genere, poster per ufficio, infissi metallici, infissi 
in legno, apparecchi per illuminazione, pareti attrezzate  
2B APPARECCHIATURE TELEFONICHE  
esempi: telefonia mobile, centralini, apparecchi telefonici  
2C STRUMENTI PER IL TRATTAMENTO DELLA CORRISPONDENZA  
esempi: bilance, apribuste, timbratrici, affrancatrici  
2D STRUMENTI D'UFFICIO - esempi: macchine per scrivere, materiale di consumo 
macchine per scrivere, macchine da calcolo, materiale di consumo macchine da 
calcolo, fotoriproduttori, eliocopiatori macchine fax, lettori ottici, rilegatrici 
attrezzature per il disegno  

 
3 - MACCHINE E SISTEMI PER ELABORAZIONE DATI   

3A FORNITURA DI SISTEMI  
esempi: personal computer e relative periferiche mini computer e relative periferiche 
grandi sistemi nuovi e/o usati e relative periferiche sistemi di archiviazione 
ottici/magnetici sistemi di stampa, apparecchiature, parti e 
accessori complementari , materiale di consumo per plotter ed altre 
periferiche, gruppi di continuità  
3B FORNITURA DI SOFTWARE  
esempi: software applicativo, software di base, software di rete, software di 
ambiente e automazione ufficio, software per grafica, software per elaborazione 
dati, geografici e personalizzazione pacchetti  
3C FORNITURA DI RETI INFORMATICHE  
esempi: cablaggi, apparati di interconnessione hardware/software  

 
4 - CARTA  
 
5 - CANCELLERIA  
 
6 - PRODOTTI CARTOTECNICI E TIPOGRAFICI  

esempi: modulistica, carta intestata e stampati, buste carta bianca intestate, buste 
carta riciclata intestate, etichette in carta, materiale vario per archiviazione, faldoni.  

 
7 - OGGETTISTICA VARIA  

esempi: timbri in gomma e in metallo, trofei, coppe, targhe, gadget, etichette 
plastificate e metalliche  

 
8 - MATERIALE DOCUMENTARIO  
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esempi: libri e riviste italiani e stranieri, prodotti di editoria elettronica  
 
9 - PRODOTTI PETROLIFERI  

esempi: gasolio per riscaldamento, carburanti per autotrazione  
 
10 - ABBIGLIAMENTO E CALZATURE  

esempi: abiti uomo ,camicie uomo,maglie uomo, vestiario da lavoro in tela, giacche 
a vento, eskimo, calzature  

 
11 - INDUMENTI E MATERIALE ANTINFORTUNISTICO  

esempi: dispositivi di protezione individuale, estintori  
 
12 - MATERIALE IGIENICO - SANITARIO  

esempi: carta igienica, sapone liquido per dosatori, accessori da bagno, materiale di 
pronto soccorso, prodotti sanitari vari  

 
13 - STRUMENTI E PRODOTTI VARI  

13A AUDIO VISIVI esempi: televisori e registratori, proiettori  
13B ELETTRODOMESTICI esempi: frigoriferi, condizionatori d'aria  
13C MATERIALE FOTOGRAFICO esempi: macchine fotografiche , cineprese, 
materiale di consumo sviluppo e stampa  
13D STRUMENTI PER DISABILI esempi: carrozzelle e loro ricambi  
13E CARTELLONISTICA esempi: per segnaletica stradale compresa l'installazione 
per segnaletica sedi e uffici compresa l'installazione  
13F IMPIANTI DI SICUREZZA  
13G CARRELLI MANUALI E ELEVATORI  
13H ARTICOLI DI MESTICHERIA E FERRAMENTA  
13M OROLOGI MARCATEMPO  
13N IMPIANTI SEMAFORICI  

 
14 - MATERIALE ELETTRICO, LAMPADE ED APPARECCHI D'ILLUMINAZIONE  
 
15- ARREDO URBANO  

esempi: giochi per parchi e giardini , cestini , panchine, manufatti in cemento 
e calcestruzzo  

 
16- PIANTE E FIORI  
 

SETTORE SERVIZI 
CATEGORIA  

CLASSE MERCEOLOGICA 
 

17- MANUTENZIONE AUTOMEZZI  
esempi: servizi di officina, servizi di elettrauto, servizi di carrozzeria, servizi di 
gommista  

 
18 - SERVIZI E MANUTENZIONE TECNICO ECONOMALE  

18A SERVIZI DI PULIZIA esempi: pulizia locali, disinfestazione, derattizzazione, 
lavaggio tende e tappezzerie  
18B SERVIZI DI SORVEGLIANZA IMMOBILI esempi: sorveglianza armata 
portierato  
18C MANUTENZIONE ESTINTORI  
18D SEGNATURA STRISCE - DELIMITAZIONE PARCHEGGI  
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18E MANUTENZIONE APPARECCHI E ATTREZZI DI MANUTENZIONE   
18F SERVIZI DI RILEGATURA  
esempi: rilegatura leggi, bollettini e gazzette ufficiali, registri protocollo, rilegatoria 
editoriale di volumi a filo refe, legatoria di volumi a punto metallico e piegatura di 
stampati vari  
18G DUPLICAZIONE ELIOGRAFICA  
18H TRASCRIZIONI DA NASTRO E TRADUZIONI  
18I  INSERZIONI OBBLIGATORIE A MEZZO STAMPA  
18L IMBALLAGGIO E MAGAZZINAGGIO  

 
19 - SERVIZI INFORMATICI  

19A GESTIONE DATI  
esempi: registrazione e masterizzazione dati, elaborazione, stampa e distribuzione, 
elaborazione dati geografici, altri servizi trattamento dati  
19B SERVIZI DI MANUTENZIONE HARDWARE  
esempi: hardware personal computer, hardware mini e reti, hardware 
grandi sistemi  
19C SERVIZI DI ASSISTENZA SOFTWARE  
esempi: ambiente personal computer e mini software grandi sistemi software 
di rete  
19D SERVIZI INFORMATICI PROFESSIONALI  
esempi: analisi e programmazione sistemi, sviluppo di software personalizzato,  
manutenzione di applicazioni software, altri servizi professionali, gestione di sistemi 
di elaborazione dati, banche dati e altri servizi di informazione  
19E SERVIZI TELEMATICI  
esempi: fornitori di accesso e servizi di rete internet, progettazione, realizzazione e 
gestione siti web/portali.  
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Comune di Ferrandina - Ufficio Provveditorato 

 
ALLEGATO N. 2  
(in bollo e su carta intestata) 
 
OGGETTO: DOMANDA DI ISCRIZIONE ALBO FORNITORI DI BENI E SERVIZI  
 
Il sottoscritto _____________________________________________________________ 
nato a _______________________________________ il ________________ residente a 
______________________________ Via ____________________________ in qualità di:  
a) titolare  
b) legale rappresentante  
della ditta _______________________________________________________________  
codice fiscale __________________________ partita IVA ________________________;  
 

CHIEDE 
 
l’iscrizione della società e/o della ditta da essa rappresentata nell’albo dei fornitori di 
fiducia per i seguenti settori, classi e categorie:  
 
SETTORE _______________________ 
CATEGORIA N. __________________ 
CLASSI _________________________ 
 
TUTTE  
 
A tal fine, ai sensi e per effetto degli artt. 48 e 76 del DPR 28.12.2000, n. 445, 
consapevole della responsabilità e delle conseguenze civili e penali previste in caso di 
mendaci asserzioni,  
 

DICHIARA 
 

1) che la ditta e/o la società da lui rappresentata non è mai incorsa in provvedimenti 
che comportano l’incapacità a contrarre con la Pubblica Amministrazione di cui 
all’art. 21 della Legge 255/90; 

2) di impegnarsi ad eseguire le forniture ed i servizi per l’espletamento dei quali chiede 
l’iscrizione nell’albo fornitori, alle condizioni e secondo le modalità stabilite dal 
Comune di FERRANDINA;  

3) di aver eseguito le forniture e/o prestato servizi per i seguenti enti pubblici:  
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 

4) che possiede solidità economica e finanziaria e che l’istituto bancario presso cui è 
accreditata e riscuote affidabilità è  ______________________________________ 
_________________________________; 

5) di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse;  
6) di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi assicurativi, 

previdenziali  ed assistenziali per gli eventuali lavoratori dipendenti;  
7) che la ditta è iscritta alla C.C.I.A.A. di ____________________________ al n. 

__________________ per il seguente oggetto sociale ______________________  
(per le cooperative sociali) che la cooperativa sociale è regolarmente iscritta negli 
appositi elenchi _____________________  al n. _______________________; 
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8) che la Ditta non è incorsa in risoluzioni contrattuali o revoche dell’aggiudicazione in 
occasione di forniture relative alle categorie merceologiche per cui è richiesta 
l’abilitazione; 

9) di essere in regola con le prescrizioni della L. 68/99 in materia di lavoro dei disabili; 
10) che possiede tutti i requisiti per l’esercizio dell’attività per cui si chiede l’iscrizione 

nell’albo fornitori di codesta Amministrazione e non ha in corso procedure tendenti 
alla dichiarazione di fallimento o procedimenti concorsuali equivalenti; 

11) che a carico non esistono sentenze dichiarative di fallimento o di altre procedure 
concorsuali e che non esistono a carico della stessa procedimenti tendenti alla 
dichiarazione di fallimento o procedimenti concorsuali equivalenti; 

12) che a carico non esistono procedure esecutive mobiliari o immobiliari o altre 
procedure equivalenti (es. sequestro); 

13) di non aver riportato condanne con sentenze passate in giudicato per un reato che 
incida gravemente sulla moralità imprenditoriale e professionale; 

14) di non trovarsi in alcuna delle condizioni o posizioni ostative di cui all’art. 38 del 
D.lgs. 163/2006; 

15) di aver preso visione dell’informativa ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/2003 ed 
esprime il consenso al trattamento ed alla comunicazione dei propri dati qualificati 
come personali dalla citata disposizione normativa, nei limiti, per le finalità e con le 
modalità precisati nell’informativa stessa;  

 
Si impegna a comunicare tempestivamente ogni variazione dei dati fondamentali che la 
riguardano e cioè ragione sociale, indirizzo della sede, eventuale cessazione di attività 
ecc. Per ogni comunicazione, si comunica il proprio indirizzo mail: ___________________ 
______________________________________=. 
 
 
Luogo e data _____________________   

____________________________________  
                                                                          Sottoscrizione  

 
 
 
ALLEGARE FOTOCOPIA DI UN DOCUMENTO DI IDENTITA’ DEL SOTTOSCRITTORE  
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Comune di Ferrandina - Ufficio Provveditorato 

 
ALLEGATO N. 3  
(su carta intestata) 
 
QUESTIONARIO SULLA SITUAZIONE E SULL’ATTIVITA’ DELLE IMPRESE CHE 
CHIEDONO L’ISCRIZIONE ALL’ALBO DEI FORNITORI  
 
1) Ragione sociale e forma giuridica: __________________________________________  
 
2) Capitale sociale: ________________________________________________________ 
 
3) Che la ditta è iscritta alla C.C.I.A.A. di ________________ al n. _____________ per il 
seguente oggetto sociale ___________________________________________________  
 
4) ubicazione della sede legale:  
città/provincia/via/CAP/ tel. _________________________________________________  
 
5) nominativo del titolare e/o amministratore delegato: ____________________________  
 
6) nominativo e indirizzo dell’eventuale rappresentante: nome/ città/provincia/via/CAP/ 
tel. ____________________________________________________________________  
 
7) nominativo e indirizzo dell’eventuale procuratore:  
nome/ città/provincia/via/CAP/ tel. ____________________________________________  
 
8) anno di inizio dell’attività: _________________________________________________ 
 
9) E’ diretta produttrice? (solo per le ditte che non forniscono servizi) SI - NO  
 
10) Ubicazione degli stabilimenti.  
città/provincia/via/CAP/ tel. _________________________________________________  
_______________________________________________________________________ 
 
11) Numeri degli addetti:  
Dirigenti __________ Impiegati ________ Tecnici ________ Operai ________  
 
12) Prodotti o servizi per i quali si chiede l’iscrizione: __________________________ 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
 
13) E’ fornitrice di altre Amministrazioni Pubbliche? ________ quali?______________ 
________________________________________________________________________ 
 
14) Indicazione delle attrezzature, macchine ed impianti speciali utilizzati:  
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________  
 
Luogo e data ____________________________  
 
DICHIARO CHE TUTTO QUANTO RIPORTATO NEL PRESENTE QUESTIONARIO 
RISPONDE AL VERO.  
 

      _________________________________  
     firma del titolare o dell’amministratore  


